ZARZADZENIE Nr 88/15

WOJTA GMINY BARTNICZKA

Z dnia 26 listopada 2015 .

W sprawie powolania Zespotdéw spisowych do Przeprowadzenia inwentaryzacji w
Urzedzie Gminy Bartniczka

§ 1. Powotuje komisje inwentaryzacyjna w Urzedzie Gminy Bartniczka w sktadzie:
1) Joanna Grzywaczewska — przewodniczacy
2) Maigorzata Gotkowska — cztonek
3) Lucyna Witkowska — cztonek,
4) Patrycja Mielke — cztonek,
5) Iwona Lichnerowicz — czionek.

inwentaryzacji (etapow inwentaryzacyjnych).
§ 4. Powotuje Zespot spisowy w skiadzie:

1) Joanna Grzywaczewska,

2) Gotkowska Matgorzata,

3) Mielke Patrycja,

Zadaniem Zespotu jest

- Pprzeprowadzenie inwentaryzacji w drodze Spisu z natury sktadnikéw majatkowych:

$zczegolnosci $rodki trwate, wartosci niematerialne | prawne, $rodki trwate w budowie,
rzeéczowe inwestycje diugoterminowe (z wylgczeniem $rodkéw trwatych, do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz Praw zakwalifikowanych do 'nieruchomoéci,
naleznoéci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec o0séb nie prowadzacych
ksiag rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych),' a takze maszyn | urzgdzen
wchodzacych w skiad Srodkow trwatych znajdujgcych sie na terenie budynku Urzedu
Gminy i placu wokét Urzedu, Przedszkola, w tym réwniez materiatéw na sktadzie.
§ 5. Powotuje zespot spisowy w skiadzie:



1) Joanna Grzywaczewska,
2) Lucyna Witkowska,

3) Iwona Lichnerowicz.
- przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikéw majgtkowych:
Urzedu Gminy - rzeczowych skiladnikow aktywéw obrotowych i trwalych, w tym
$rodki trwate, wartoSci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie, rzeczowe
inwestycje dtugoterminowe (z wylaczeniem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, nalezno$ci
sporni/ch i watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan wobec osdb nie prowadzacych ksigg
rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych), a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w
sktad $rodkéw trwatych znajdujgcych sie na terenie Oczyszczalni Sciekéw, Hydroforni,
Swietlic Wiejskich, powierzonym Parafii Katolickiej w Radoszkach, Parafii Katolickiej
w Jastrzebiu, a takze powierzonych innym podmiotom poza Ochotniczymi Strazami
Pozarnymi,
§ 6. Powotuje zespdt spisowy w sktadzie:
1) Joanna Grzywaczewska,
2) Lucyna Witkowska,
3) Iwona Lichnerowicz.
- przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikéw majgtkowych:
Urzedu Gminy - rzeczowych skiadnikéw aktywoéw obrotowych i trwatych, w tym
Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie, rzeczowe
inwestycje dtugoterminowe powierzonych Ochotniczym Strazom Pozarnym, Gimnazjum
w Jastrzebiu, Placéw zabaw oraz innym jednostkom zewnetrznym, a takze aktywéw
pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw
wartosciowych w postaci materialne], w tym gotéwki w kasie, a takze $rodkéw trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci, naleznoéci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec oséb nie
prowadzgcych ksigg rachunkowych, z tytutdbw publicznoprawnych w drodze poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow.
§ 7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Bartniczka zatwierdzonej zarzadzeniem
wewnetrznym Wojta Gminy Bartniczka Nr 87 dnia 26 listopada 2015 . ,
§ 8. 1 Inwentaryzacja w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w miejscu siedziby Urzedu
Gminy Bartniczka oraz poza jego siedzibg w miejscach potozenia majatku podlegajgcego
inwentaryzaciji. |
2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenia sald oraz weryfikacji poprzez poréwnanie danych w
ksiggach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw zostanie przeprowadzona przez

pracownikow ksiegowosci wraz z pracownikami odpowiednich komérek merytorycznych.



3. Termin rozpodzecia inwentaryzacji wyznaczam na dzien 1 grudnia 2015 r., a zakoriczenia na
dzien 15 stycznia 2015 r. wg stanu na 30.11.2015 . ‘

§ 9. Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Nadzér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza sie Przewodniczacemu komis;ji
inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Bartniczka.

§ 11. Rozliczenia inwentaryzacji dokonuje pracownik odpowiedzialny za ewidencje $rodkéw
trwatych i przeﬁmiotéw nietrwatych w Urzedzie Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




